
  
  
  
  
  

  

  للمستفيد النقد من المتبرع  تتبعوإجراءاتلائحة 

 :التعریف

 إلـѧـى  وصولـѧـھ  لضمــان وذلــك .للمســتفید المتبــرع مــن بعنایــة تتبعــھ یتــم أن ویجــب الھدفیــة، الجمعیــة مــوارد مــن ھامــة ھــو النقــد
  .دةالمقصو الأغراض في واستخدامھ المستحقین، المســتفیدین

 :الھدف 
 لѧضمــان  وذلـѧـك  .للمѧســتفید  المتبـѧـرع  مـѧـن  النقـѧـد  تتبـѧـع  عѧـند  اتباعھѧـا  یجѧـب  التѧـي  والѧضوابـط  الإجѧـراءات  تحدیѧـد  إلـى اللائحـة ھـذه تھـدف

  . الأموال إدارة فــي والنزاھــة الشــفافیة
 : لاحیاتالص 

 . عنھ یــنوب مــن أو الإدارة مجلــس رئیــس اللائحــة ھــذه تنفیــذ عــن مســؤولاً یكــون
  :الإجراءات 

 بیاناتѧھ  وتѧسجیل  المتبѧرع،  ھویѧة  مـѧـن  التحقـѧـق  الاسـѧـتقبال  موظـѧـف  علـѧـى  یجـѧـب  المتبـѧـرع،  مـѧـن  النقـѧـد  تلقــي عنــد المتبرع من النقد تلقي
  . التبرع وقیمة الشخصیة،

  : للتبرع إیصال إصدار
  . التبرع تاریخ / التبرع قیمة /  الإقامة أو الھویة رقم / المتبرع اسم: التالیة البیانات یتضمن برع،للمت بالتبرع إیصال إصدار یجب 

  : ةالجمعی سجلات في التبرع تسجیل
  .بسھولة تتبعھ لضمان وذلك الجمعیة، سجلات في التبرع تسجیل یجب

  : البنك إلى النقد تحویل

  .سلامتھ لضمــان وذلــك ممكــن، وقــت قــربأ فــي البنــك إلــى النقــد تحویــل یجــب 
 : النقدیة التبرعات عن تقریر إعداد
  : التالیة البیانات یتضمن النقدیة، التبرعات عن شھري تقریر إعداد یجب
  . التبرع تاریخ التبرع قیمة المتبرع اسم التبرع رقم

   : المستفیدین على النقد توزیع

  .الجمعیة قبــل مــن المحــددة للمعاییــر وفقــا المســتفیدین علــى النقــد توزیــع یجــب
  : الضوابط

 أن یجب. الجمعیة سجلات في النقدیة التبرعات جمیع تسجیل یتم أن یجب: للمستفید المتبرع من النقد تتبع عند التالیة بالضوابط الالتزام یجب 
 المѧســتفیدین  علـѧـى  النقـѧـد  توزیـѧـع  یجـѧـب  ً. النقدیѧة  التبرعѧات  عѧن  شѧھري  تقریѧر  إعداد یجب. ممكن وقت أقرب في البنك إلى النقد تحویل یتم

   .الجمعیة قبــل مــن المحــددة للمعاییــر وفقــا
                

  
  
  
  
  
  



  
  
  
  
  
  
  
  

  : المراجع
  السعودي الخیریة والمؤسسات الجمعیات نظام 

  السعودي الخیریة والمؤسسات یاتالجمع لنظام التنفیذیة اللائحة 
  السعودیة العربیة المملكة في التطبیق 
 ویلتѧـزم  .النقدیѧـة  التبرعѧـات  تتلقѧـى  التѧـي  الخیریѧـة  والمؤسسـات الجمعیـات جمیـع علـى السـعودیة العربیـة المملكـة فـي اللائحـة ھـذه تطبـق 

 .السعودیة العربیــة المملكــة فــي بھــا المعمــول لوائــحوال بالقوانیــن اللائحــة ھــذه تنفیــذ عـن المسـؤولون
  )) . بھا والعمل إعتمادھا وتم م ٢٠٢٣ لعام ١ رقم بالإجتماع الإدارة مجلس على اللائحة عرض تم (( 

  
        الإدارة مجلس رئيس                                   التنفيذي المدير     

  
  الرعوجي الرحمن عبد بن االله عبد            الفهيد مشاري نب خالد                    

  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


