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  لجمعية البر الخيرية بعين بن فهيد بمحافظة الأسياح  النظام المالي والمحاسبي
  :المتطلبات المحاسبیة العامة ) أ

یان بعدد من المتطلبات المحاسبیة العامة ذات العلاقة أوجبت الأنظمة المعنیة بالشأن الخیري والتطوعي بالمملكة على الجھات غیر الھادفة للربح الإت   
  : بنظام الضبط الداخلي والتي یمكن أن نلخصھا فیما یلي 

  .أوجبت ھذه الأنظمة على الجھات الخیریة إمساك سجلات ودفاتر محاسبیة منتظمة وفق النماذج والأوصاف المحددة نظاماً -١
 .لكةوجوب تعیین محاسب قانوني مرخص لھ بالعمل بالمم -٢
 .وجوب إعداد محضر بجرد الصندوق في نھایة السنة المالیة بعد إتمام عملیة قفل الدفاتر والسجلات المالیة -٣
 .كذلك یجب إعداد محضر بجرد المستودع لحصر البضائع والأعیان والمواد الأخرى مع بیان لقیمتھا المقدرة -٤
ا وإعداد         بالنسبة للموجودات غیر الصالحة للاستعمال مطلقاً ولا یمكن ا     -٥ د من جردھ لا ب ا، ف رر مجلس الإدارة إتلافھ لانتفاع منھا بالبیع وق

  .كشوفات بھا، وتحریر محضر بعملیة الإتلاف وبالتالي إنزالھا من سجل الأصول الثابت بموجب المحضر المذكور
  ) :الإثبات المحاسبي(القیاس ) ب

وائم المالیة استناداً إلى معیار معترف بھ من جھة معترف بھا، وتتوفر المعطیات التي تبرر ویقصد بھ عملیة تحدید القیم المالیة للبنود الواردة في الق
  . الاستناد إلیھ في عملیة التقییم

 الاجتماعیة العدید من القواعد الواجب على العمل والتنمیةھذا ولقد تضمنت مجموعتي التعلیمات والقواعد المحاسبیة، والتعامیم الصادرة عن وزارة 
  . وأھمھا الالتزام بالدلیل المحاسبي الموحد للجمعیات معیات الخیریة والتعاونیة الخاضعة لإشرافھا الالتزام بھا عند إعدادھا لقوائمھا المالیةالج

ذكرات      یجب   - التسویة  الحصول على شھادات من البنوك التي تتعامل معھا الجمعیة تبین أرصدة الجمعیة لدیھا في نھایة العام المالي، وإعداد م
اللازمة في حالة اختلاف الرصید بالبنك عن الرصید الدفتري من واقع السجلات بالجمعیة مع بیان أرقام الشیكات ومبالغھا التي صدرت ولم تقدم    

 .للصرف والشیكات التي وردت للجمعیة وقدمت للبنك ولم ترد بكشوف الحساب
ا   : تھ الفعلیة مثل الجمعیة تحمیل كل نشاط من نشاطاتھا بمصروفاعلى  یجب   - شاط بم الرواتب والأجور والمكافآت والإیجارات بحیث یُحمّل كل ن

  .یخصھ منھا دون تحمیلھا جمیعاً لبند المصروفات العمومیة والإداریة
  : العرض في القوائم المالیة ) ج

ي ا         واردة ف ود ال ات والبن یم البیان ة  والمقصود بھ الطریقة أو الأسلوب الذي یتم بھ عرض وتنظ وائم المالی شأن       . لق ة ب ة المعنی ت الأنظم د أوجب ذا وق ھ
  :الجمعیات والمؤسسات الخیریة إتباع القواعد والتعلیمات التالیة عند إعداد الحسابات والقوائم المالیة

  .وجوب ترمیز بنود المیزانیة العمومیة وحساب الإیرادات والمصروفات -١
   بیان المقبوضات والمدفوعات، وحساب الإیرادات والمصروفات وذلك لتوضیحھا لمقدمي یجب إبراز قیمة الزكاة جمعاً وتوزیعاً في كل من -٢

 .الزكاة بما تم تحصیلھ والمنصرف منھا وفق أحكام الشریعة الإسلامیة
ق الآت        -٣ سابق وف ى  (ي إعداد المیزانیة العمومیة وحساب الإیرادات والمصروفات وقائمة المقبوضات والمدفوعات شاملة مقارنة بالعام ال عل

 ). وأن یتم ترك مساحة كافیة في صفحة المیزانیة لختم وتواقیع مجلس الإدارة– الأصول والخصوم –شكل أفقي من جانبین 
ة أو  : یجب إیضاح نوع مصروفات النشاط فلا یذكر مثلاً   -٤ مصروفات اللجنة الإجتماعیة بل یبین نوع المصروفات ما إذا كانت مساعدات دائم

 .الخ... رة مسجون أو تحسین مساكن طارئة أو طلبة أو أس
  .یجب إعداد المیزانیة وحساب الإیرادات والمصروفات وقائمة المقبوضات والمدفوعات شاملة ومقارنة بالعام السابق -٥

   :الإفصاح المحاسبي ) د
ات  یقصد بالإفصاح المحاسبي كمیة ونوعیة البیانات والمعلومات المالیة التي تنشر عن أنشطة المؤسسة أو الج  معیة وكیفیة عرضھا بمراعاة احتیاج

ة       شاط المؤسسة أو الجمعی ات           . مستخدمي القوائم المالیة وطبیعة ن ات والمؤسسات عدداً من القواعد والتعلیم ة بالجمعی ة المعنی ت الأنظم د تطلب ولق
  : الخاصة بالإفصاح المحاسبي بالقوائم المالیة، نوردھا كما یلي

 .من الزكاة ومقدار المنصرف منھا وجوب بیان مقدار ما تم تحصیلھ  -١
رع مع          -٢ ق التب واردة بطری ك ال ذلك تل ة، وك یجب إعداد بیان بكل من الموجودات الثابتة والواردة للجمعیة بطریق الشراء خلال السنة المنتھی

ة     بیان بقیمتھا وتاریخ ورودھا للجمعیة، وأیضا طریقة توزیعھا على خدمات الجمعیة وأنشطتھا المختلفة والأرصدة    ي نھای ا ف ة منھ  المتبقی
 ).صكوك شرعیة، استمارات سیارات، وغیرھا(السنة مع إرفاق جمیع المستندات التي تثبت ملكیتھا للجمعیة 

 الموجودات الثابتة مع خلاصة عامة لأنواع الموجودات الثابتة والإضافات یجب على الجمعیات والمؤسسات الخیریة إعداد كشوفات استھلاك -٣
 .والإستبعادات أثناء العام المالي المنتھي ومدة الإستھلاك واستھلاك العام ومجمع الإستھلاك والرصید

 مشتملاً على الإیرادات والمصروفات بالنسبة للجمعیات التي یوجد لدیھا نشاط یتعلق بریاض الأطفال، فإنھ یلزمھا إعداد حساب لھذا النشاط     -٤
 .مفصلةً مع توضیح مبالغ الاشتراكات المخفضة والحالات المعفاة
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   : إستھلاكات الأصول الثابتة) ھـ
 وتناقص طاقتھا الإنتاجیة وبالتالي قیمتھا سنة بعد أخرى، وبعد فترة من الزمن تصبح ھذه لما كان من طبیعة الموجودات الثابتة أنھا تبلى بالاستعمال

ذه    صیب ھ ذي ی نقص ال ة ال ساباتھا قیم ل ح ة بتحمی ة والتعاونی ات الخیری وم الجمعی اً أن تق ان لزام ا، فك ن أداء وظیفتھ اً ع اجزة تمام ودات ع  الموج
ا  الموجودات سنویاً حتى یوفر لدیھا في نھایة الع     دلاً منھ ضمنت    . مر الإنتاجي لھذه الموجودات الأموال اللازمة لشراء موجودات جدیدة ب د ت ذا ولق وھ

  : الأنظمة ذات العلاقة بالجمعیات الخیریة والتعاونیة عدداً من القواعد والتعلیمات بخصوص استھلاك الأصول الثابتة، نوردھا فیما یلي
ول    -١ تھلاك الأص سبة اس ام أن تحتسب ن ث      أوجب النظ ن حی ة الأنسب م ا الطریق ت باعتبارھ سط الثاب ة الق اً لطریق ة وفق ودات الثابت  والموج

 .التطبیق على اصول الجمعیات والمؤسسات الخیریة
سبة              -٢ نفس الن تھلاكھا ب ساب قسط اس تم احت ھ ی ات فإن دى الجمعی تعمال ل د الاس بالنسبة للأصول التي تم استھلاك قیمتھا دفتریاً وما زالت قی

 .عد أن یتم إعادة تقدیر قیمتھا وإضافتھا إلى قیمة الأصول الثابتة في المیزانیةالسابقة ب
اً،             -٣ تھلاك أساس ة المحددة للاس سبة المئوی صف الن ادل ن بالنسبة للأصل الذي لم یستعمل طوال السنة فیتم احتساب قسط استھلاكھ بنسبة تع

 .ك عن المدة التي استعمل فیھا بالكاملوفي حالة جرى استعمالھ لفترة معینة فقط فیتم احتساب الإستھلا
  

  رئيس مجلس الإدارة                                                  الختم                                  أمين الصندوق والمدير التنفيذي
    

   عبد االله بن عبد الرحمن الرعوجي                                                                                         خالد بن مشاري الفهيد     
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